CON*SULT

WWW.CONSULT-GMBH.DE PERSONALDIENSTLEISTUNGEN GMBH

BUROKRAFT / CUSTOMER SERVICE / BUROKAUFFRAU

Region: 63263 Neu-lsenburg + 25/30 km
Letzte Position: Administration/Customer Service
Qualifikation: Bachelor of Arts Soziologie (Studium in Japan)

Branchenerfahrung: tber 16 Jahre in Automotivebranche und ca. 4 Jahre im Bau-
Projektmanagement

Fihrungserfahrung: keine
Aufgabenschwerpunkte:

Auftragsabwicklung

Logistikkoordinierung

Sprachliche Unterstiitzung (Deutsch — Japanisch — Englisch)
Erstellung von Berichtswesen (Reports)

Rechnungskontrolle

Erstellung von Rechnungen

Sprachkenntnisse: Japanisch (Muttersprache), Deutsch (C1 in Wort und Schrift), Englisch (B2
Verhandlungssicher in Wort und Schrift)

Besondere Kenntnisse: Microsoft Office, Lotus Notes, AS400, SAP

Persdnliche Starken: Geduld, Punktlichkeit, Loyalitat zur Firma sowie Kommunikationsfahigkeit
Erfolge: Seit 2001 Tatigkeit in verschiedenen Branchen in Deutschland

Sonstiges: Niederlassungserlaubnis seit 2006, Fihrerschein Klasse B

Interessieren Sie sich fir dieses Profil? Gerne Ubersenden wir lhnen die kompletten
Bewerbungsunterlagen oder organisieren direkt ein Vorstellungsgesprach in lhrem Haus.

IHRE PERSONLICHE ANSPRECHPARTNERIN:

Anne Boerée— Projektmanagement
Telefon: 069 9510353-32 | E-Mail: boeree.anne@consult-gmbh.de
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